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Sie möchten in einem zukunftsorientierten Unternehmen arbeiten? Sie begeistern sich für Bildung, Wissenschaft, Forschung und 
Kultur? Erasmus+, Stipendienprogramme, Kultur- und Wissenschaftsvermittlung und Bildungskooperation klingen für Sie 
spannend? Dann sind Sie bei uns richtig! 
 
Wir sind der OeAD, Österreichs Agentur für Bildung und Internationalisierung. Mit über 300 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern 
beraten, fördern und vernetzen wir Menschen und Institutionen in Österreich, Europa und internationalen Schwerpunktländern. 
 
Die Geschäftsstelle Ö-Cert ist mitverantwortlich für die Vergabe von Ö-Cert-Zertifikaten an Einrichtungen der Erwachsenenbildung, 
die unter erwachsenpädagogischen Gesichtspunkten qualitätsvolle Arbeit leisten und dies anhand der Ö-Cert-Kriterien nachweisen 
können. Ziel des von Bund und Ländern getragenen Qualitätsrahmens Ö-Cert ist es, zu qualitätsfördernden Maßnahmen 
beizutragen sowie die Erwachsenenbildung weiter zu professionalisieren, www.oe-cert.at. 
 
Das erwartet Sie 
+ Sie nehmen die Vollständigkeitsprüfung von Bewerbungen 

betreffend Ö-Cert-Zertifikate in Hinblick auf festgelegte 
Kriterien vor.  

+ Sie entwickeln Prüfprozesse der Geschäftsstelle weiter. 
+ Sie betreuen die Website und die Datenbank.  
+ Sie servicieren die Bildungsträger und Förderstellen.  
+ Sie unterstützen die Arbeit der Akkreditierungs- und 

Lenkungsgruppe. 
+ Sie wirken bei Kernprozessen der Geschäftsstelle mit (u.a. 

Akkreditierung). 
+ Sie organisieren Veranstaltungen.  
+ Sie nehmen Qualitätsprüfungen bei ESF-Projekten vor.  

 

 
Das bringen Sie mit 
+ Sie verfügen über einen Hochschulabschluss und mehrjährige 

Berufserfahrung in der Erwachsenenbildung. 
+ Sie haben Erfahrung im Bereich der Qualitätssicherung und -

entwicklung.  
+ Die Erwachsenenbildungslandschaft und gängige 

Qualitätsmanagement-Systeme sind Ihnen bekannt. 
+ Neutralität gegenüber den beteiligten Bildungsträgern und 

weiteren Interessensgruppen ist für Sie selbstverständlich. 
+ Sie haben sehr gute Deutschkenntnisse (Niveau C1, GER)  
+ Sie sind mit den gängigen MS-Office-Produkten, CMS-Systemen 

und der Nutzung von Datenbanken vertraut.  
+ Sie bringen Genauigkeit, (Selbst-)Organisation sowie hohe 

Lösungs- und Serviceorientierung mit. 
+ Sie verfügen über eine ausgezeichnete Kommunikations- und 

Teamfähigkeit. 
 
 

 

Das bieten wir Ihnen 
+ Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche, anspruchsvolle Tätigkeit im Ausmaß von 30 Wochenstunden und mit einem Gehalt ab 

EUR 2.478,40 brutto/Monat (Überzahlung je nach einschlägiger Berufserfahrung). 
+ Ein Arbeitsbeginn ist ab 1. Oktober 2021 möglich. 
+ Nach einer Einarbeitungszeit wird ein unbefristetes Dienstverhältnis angestrebt. 
+ Durch unser Gleitzeitmodell sowie die Möglichkeit zur Telearbeit wird Ihnen ein flexibles Arbeiten ermöglicht. 
+ Laufende interne und externe Weiterbildungsmöglichkeiten unterstützen Ihre Entwicklung im OeAD. 
+ Im Rahmen der betrieblichen Gesundheitsförderung können Sie diverse Angebote nützen (z.B. Yoga, Rückentraining, 

Gesundheitsvorträge, frisches Obst). 
+ Das Büro befindet sich in zentraler Lage in Wien und ist mit öffentlichen Verkehrsmitteln gut erreichbar. 
 
Bitte senden Sie uns bei Interesse Ihre ausführlichen Bewerbungsunterlagen unter der Bezeichnung Qualitätsprüfer/in (m/w/d) für 
Ö-Cert bis 4. August 2021 ausschließlich per E-Mail an bewerbung@oead.at. Für Ihre Bewerbung verwenden Sie bitte die Europass 
Dokumente unter www.europass.at. Mehr über uns können Sie unter www.oead.at erfahren.  

 

Bewerbung von Menschen mit Behinderung ausdrücklich erwünscht 

 

 

Gesucht: 

Qualitätsprüfer/in für Ö-Cert (m/w/d) 

http://www.oe-cert.at/
https://www.europaeischer-referenzrahmen.de/
mailto:bewerbung@oead.at
http://www.europass.at/
http://www.oead.at/

