Zuordnung von Bildungsangeboten zu DigComp 2.3 AT
(Anbieter- und Seminarcheck)

Guidelines zur Einreichung fiir Bildungsanbietende

Die folgende Anleitung soll Sie als Kursanbieter/in beim Einreichprozess lhrer
Bildungsangebote zum DigComp 2.3 AT unterstiitzen.

Die Zuordnungen sind qualitatsgesichert. Darum durchlaufen Sie als neue Anbietende zuerst
den Anbietercheck. Nachdem dieser positiv abgeschlossen ist, reichen Sie lhre
Bildungsangebote zur Uberpriifung ein.

Der Einreichprozess unterteilt sich in folgende zwei Schritte:

1 Anbietercheck: Neue Anbietende reichen Informationen zu Ihrer Organisation ein. Diese
werden anschlieBend anhand festgelegter Kriterien Gberprift.

2 Seminarcheck: Nachdem der Anbietercheck positiv abgeschlossen wurde, erhalten Sie
einen individuellen Seminarcheck-Link fiir alle Ihre Seminarchecks, mit dem Sie |hre
Kurse zur Uberpriifung einreichen.

Bestehende Anbietende

missen den Anbietercheck nicht nochmals durchlaufen. Dies gilt auch fiir Anbieter/innen,
die im Rahmen der Anbieter- und Seminarchecks der fit4internet-Initative als Anbieter/in
geprift und freigegeben wurden.

Sie haben keinen Link erhalten oder Sie sind sich nicht mehr sicher? Kontaktieren Sie bitte
office@digcomp-zuordnung.at

Zwischenspeicherinfo

Mit dem Button ,Fiir spater speichern” kénnen Sie wahrend Ihrer Eingabe in beiden
Formularen jederzeit zwischenspeichern, ohne das Formular abzuschicken. Sie erhalten dann
eine E-Mail mit einem Link, mit dem Sie spater jederzeit in ihr Formular einsteigen und
weiterarbeiten kénnen.
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1. Anbietercheck

Der Anbietercheck ist unter folgendem Link abrufbar:
https://spitzenform.at/digcompzuordnung/anbieter

Wahlen Sie im ersten Schritt die fir Sie zutreffende Anbietertyp-Option

— Institution mit mehreren Mitarbeitenden
— Person (selbststandige/r Trainer/in)

_Zordnung zum Kompetenzmodell DigComp 2.3 AT -
Anbietercheck

Willkommen zur Anbieterregistrierung! Anbieterdaten
ir die Zuordnung Ihrer Bildung sterrei en M ir dig ben Sie s ersten Schritt die Daten tution/Person im folgent lar an.

Bilder

Nachster Abschnitt »

und klicken Sie dann auf , Nachster Abschnitt”.

Zunachst werden im Abschnitt ,,Anbieterdaten” allgemeine Informationen zur Institution
oder zur Person abgefragt. Sie miissen im Formular folgende Informationen und Unterlagen
fir den Anbietercheck bereitstellen:

Sie sind eine neue Institution mit mehreren Mitarbeitenden.

— Allgemeine Angaben zur einreichenden Organisation inklusive Kurzbeschreibung zu
Zielen, Rechtsform und Angeboten

— Angaben zur Ansprechperson in der Organisation inklusive aktueller Anzahl der

Beschaftigten

Angaben zur Qualitatssicherung:

Gultiges Qualitatszertifikat als Bildungsanbieter oder Label ,,Good Practice in der

digitalen Seniorlnnenbildung”

— Ansonsten Angabe, dass aktuell weder Qualitatszertifikat noch oben genanntes Label
vorliegt

Vo

Wenn ein Qualitatszertifikat vorliegt, dieses aber kein O-Cert ist, ist die Angabe des
Qualitatssicherungsverfahren mit externem Audit erforderlich. Sollte lhre Institution weder
Uber ein Qualitatszertifikate noch oben genanntes Label verfligen, werden folgende weitere
Informationen benétigt, um den Anbietercheck durchzufiihren:

Leitbild, Statuten oder Ziele der Bildungseinrichtung

Link zu Kursangeboten im digitalen Bereich oder Upload eines Programmes
Beschreibung lhres Qualitatsverstandnisses von gutem und erfolgreichem Training
Erlduterung der Prozesse zum Einholen von Teilnehmenden-Feedback und Evaluation
mit optionalem Upload des Evaluierungsprozesses

Bereitstellung lhrer AGB und Datenschutzerklarung

(Mindest-)Kriterien zur Auswahl von Trainerinnen und Trainern

RN

N
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Sie sind ein/e selbststandige/r Trainer/in.

— Allgemeine Angaben zur einreichenden Person inklusive Kurzbeschreibung der
Organisation
— Angaben zur Trainer/innentatigkeit
— Upload eines Nachweises der selbststandigen Tatigkeit
— Optionaler Link zur Website oder Upload eines Info-Folders
— Angaben zu den Bildungsangeboten:
— Optionaler Link zu Kursangeboten oder Upload eines Programmes
— Beschreibung Ihres Qualitatsverstandnisses von gutem und erfolgreichem
Training
—> Erlauterung der Prozesse zum Einholen von Teilnehmenden-Feedback und
Evaluation mit optionalem Upload des Evaluierungsprozesses
—> Bereitstellung Ihrer AGB und Datenschutzerklarung
— Angaben zu lhrer Trainer/innenqualifikation
— Upload lhres Lebenslaufes
— Upload lhres einschlagigen padagogisch-didaktischen Nachweises
— Optionale Beschreibung lhrer Fachkenntnisse tber digitale
Werkzeuge/Medien mit optionalem Upload
— Upload der unterschriebenen Selbsterklarung

Im Abschnitt ,,Bilder” laden Sie bitte Ihr (Organisations-)Logo hoch. Dieses Bild kann
zukilinftig fur die Darstellung in einer Kursdatenbank verwendet werden. Geben Sie dort
bitte auch die Bildquelle an.

Zuordnung zum Kompetenzmodell DigComp 2.3 AT = Di
Anbietercheck

Bilder

Laden Sie bitte Inr (Firmen-)Logo hoch. Dieses Bifd wird zukiinftig fiir die Darstellung in der Kursdatenbank verwendet.

Logo QFir spater speicnem | ©

* Kursanbieter Bildquelle © Kontakt

«Voriger Abschnitt | [NECISEPUSTITES

Im nachsten Abschnitt des Formulars konnen Sie Ihr Formular fiir spater speichern (Button
rechts) oder abschicken (,,Abschluss®).

imin

_Zuordnung zum Kompetenzmodell DigComp 2.3 AT

Anbietercheck

Abschluss

Angdben wahr sind und aktuelien o

wirfich die Safeguarding Policy des OsAD gdlesen habe/n und diese im Rahmen aller Aktivit3ten, Projekte und gefSrderten MaBnahmen umsetzen werde/n

wirfich der Datenverarbeitung gemaB der DFBVO zustimme:

Hinwels: Sie mchten das Formular noch nicht sofort abschicken und spater noch erganzen? Kiicken Sie einfach auf , Fiir spéter speichern” und vervolstandigen Sie den Eingabeprozess zu einem spateren Zeitpunkt.

« Voriger Abschnitt I Formular abschicken

Nach Absenden des Formulars erhalten Sie eine Eingangsbestatigung lhrer Einreichung per
E-Mail.
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AnschlieBend wird |hr Anbietercheck tiberprift. Gegebenenfalls erhalten Sie per E-Mail eine
Rickmeldung, falls Sie bei Unklarheiten einzelne Informationen Uberarbeiten oder erganzen
mussen.

Mit Erhalt der Bestatigung des Anbieterchecks per E-Mail bekommen Sie auch lhren
individuellen Seminarcheck-Link fiir die Einreichung lhres Bildungsangebotes.

Mit diesem gleichbleibenden Link kénnen Sie zukiinftig alle Ihre Bildungsangebote fiir die
DigComp-Zuordnung einreichen.

—> Bitte Uberprifen Sie gegebenenfalls auch Ihren Spam-Ordner, sollten Sie keine
Nachricht zu Ihrer Registrierung erhalten haben.
— Tipp: Speichern Sie sich den Link am besten in Threm Browser als Lesezeichen.

2. Seminarcheck

Mit Ihrem Seminarcheck-Link gelangen Sie dann direkt zum Einreichformular fir Ihre
Bildungsangebote. Zu Beginn sehen Sie eine kurze Ubersicht tiber Ihre Anbieterdaten.

Im Abschnitt ,,Kursinformationen” geben Sie alle notwendigen Informationen zu lhrem
Bildungsangebot an.

Zuordnung zum Kompetenzmodell DigComp 2.3 AT
Seminarcheck

Willkommen zur DigComp-Zuordnung!

Kursinformationen 0 Kontakt

Aligemein

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Erforderliche Informationen und Unterlagen fiir den Seminarcheck:

— Angaben zu Kurstitel, Kursdauer/UE, Kurssprache, Kurstyp (Prasenz, Online, E-
Learning-Selbstlernkurs, Hybrid oder Blended Learning), Bundesland, Link zum
Kursangebot und benétigte Vorkenntnisse

— Alle fuir den Kursinhalt relevante Kompetenzbereiche des DigComp 2.3 AT sowie die
Kompetenzstufe, die durch die Teilnahme mindestens erreicht wird. Wichtig: Die hier
angegebene Kompetenzstufe muss mit den Angaben im Reiter "Zuordnung"
Ubereinstimmen!

— Optionale Angaben zu Kursnummer, Vortragende/r, Kosten, maximaler
Teilnehmendenzahl, Begriindung der Stufenwahl und technische und
organisatorische Voraussetzungen (z.B. falls etwas zum Kurs mitgebracht werden
muss, Hinweise zur Mobilitat, etc.)

— Kursbeschreibung der Inhalte lhrer QualifizierungsmaRBnahme in Form von
Lernergebnissen: Was kdnnen Teilnehmende am Ende des Kurses? Wir empfehlen
eine Beschreibung von max. 2500 Zeichen.
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Im nachsten Schritt (Abschnitt ,,Zuordnung”) ordnen Sie lhr Bildungsangebot in das
Osterreichische Modell fur digitale Kompetenzen (DigComp 2.3 AT) ein. Dazu wahlen Sie hier
diejenigen Kompetenzbereiche aus, bei denen es in lhrer QualifizierungsmalRnahme zu
einem Kompetenzzuwachs kommt. Diese miissen mit den im Abschnitt "Kursinformationen'
angegebenen Kompetenzbereichen tbereinstimmen. Klicken Sie bei den Einzelkompetenzen
die passende Kompetenzstufe an. Fiir Einzelkompetenzen, die in lhrem Angebot nicht
abgedeckt werden, klicken Sie bitte ,kA“ fiir , keine Angabe“ oder Sie lassen die Zeile einfach
frei.

Grundlagen, Zugang und digitales Verstandnis angestrebte Kompetenzstufe

1 2 3 4 5 [ 7 8 KA

0.1 Konzepte der Digitalisierung versteher
0.2 Digitale Gerate und Technologien bedienen
0.3 Inklusive Formen des Zugangs zu digitalen Inhalten kennen, nutzen und bereitstellen

0.4 Auseinandersetzung mit der Digitalitat suchen und entsprechende Urteilsfahigkeit entwickeln

Intendierte L isse: Was sollen die Teil am Ende des Kurses knnen und wissen?

— Fir jede ausgewahlte Einzelkompetenz ist eine Beschreibung der Kenntnisse,
Fertigkeiten und Kompetenzen erforderlich, die die Teilnehmer/innen in diesem
Kompetenzbereich mit dem Ende der Weiterbildung erworben haben. Diese
Lernergebnisse tragen Sie bitte hier ein.

— Hinweis: Bitte beschreiben Sie nicht Inhalte der QualifizierungsmaBnahme, sondern
Kompetenzen, die die Teilnehmer/innen erwerben.

— Formulierungsvorschlage: , Teilnehmer/in kann..., ist fahig zu..., setzt ... um.” Siehe
auch das Handout zur Formulierung von Lernergebnissen.

Im Anschluss listen Sie in bis zu fiinf Punkten die didaktisch-methodische Umsetzung der
geplanten Lernergebnisse auf.

Didaktisch-methodische Umsetzung

In bis zu fiinf Punkten: Mit welchen Methoden férdern Sie die Entwicklung von digitalen Kompetenzen bei den Teilnehmenden?

Beschreiben Sie, welche Methoden Sie in diesem Kurs einsetzen, wie 50 die Entwicklung von Kompetenzen bei den Teillnehmer/innen anstoBen (z.B Vortrag, Einzellibung, Paar-Ubung, Prasentation durch Lernende, schriftlicher Selbsttest,

Arbeitsblatt, Skriptum....). Erkldren Sie ggf. spezielle didaktische Anforderungen, die sich aufgrund der Zielgruppe oder des Kursinhaltes ergeben.

1

— Im Kurs eingesetzte Methoden (z.B. Vortrag, Einzeliibung, Paar-Ubung, Prisentation
durch Lernende, schriftlicher Selbsttest, Arbeitsblatt, Skriptum, etc.)

— Optionale Erlauterung spezieller didaktischer Anforderungen, die sich aufgrund der
Zielgruppe oder des Kursinhaltes ergeben
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Im nachsten Abschnitt ,,Bilder” laden Sie folgende Dateien inkl. Angabe zur Bildquelle hoch:

— Symbolbild zum beschriebenen Bildungsangebot

Bilder

j aclen Sie ein geeignetes Symbolbild zum Kure hoch. Bitte reffektieren Sie samtliche Utheber- und Datenschutzrechte in Bezuffauf Bilder und geben Sie stets die ende Bildguelle an

Uploads

* Kurssymbol Bildquelle

© Kontakt

Bitte verwenden Sie nur Bilder, an denen Sie die Rechte besitzen bzw. die frei verfligbar sind.

Im nachsten Abschnitt ,,Abschluss” des Formulars kénnen Sie Ihr Formular fiir spater
speichern oder abschicken.

Abschluss

Mit dem Absenden des Formulars wird bestitigt, dass

rsteilnehmenden schad- und kiaglos 2u halten.

er Aktivitdten, Projekte und geforderten MaBnahmen umsetzen werde/n

© Kontakt

wirfich der Datenverarbeitung gem ustimme

Hinweis: Sie méchten das Formular noch nicht sofort abschicken und spater noch erganzen? Klicken Sie einfach auf , Fiir spéter speichern” und vervollstandigen Sie den Eingabeprozess zu einem spateren Zeitpunk.

PAERPSINAE  Formular abschicken

Nach Abschicken des Formulars erhalten Sie eine Eingangsbestatigung Ihrer Einreichung per
E-Mail.

Ihre Einreichung wird anschlieRend iberprift. Gegebenenfalls werden Sie in Bezug auf
Anderungen oder Erganzungen kontaktiert.

Nach erfolgreicher Priifung erhalten Sie eine Bestatigung, dass der Seminarcheck nun
erfolgreich zugeordnet ist. Sie konnen das zugeordnete Bildungsangebot mit den auf
DigComp 2.3 AT referenzierten Lernergebnissen auf Ihrer Website ausweisen.

Kontakt

Flir Fragen zum Einreichungsprozess wenden Sie sich bitte an office@digcomp-zuordnung.at.
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